Carta de apresentação 

Caros Senhores, 

É com prazer que apresentamos a V. Sa. nosso cliente ou representante (nome da pessoa), que vai a essa praça em viagem de negócios. Queira, por gentileza, dispensar-lhe o acolhimento com que sempre tem distinguido nossos apresentados, prestando-lhe as informações necessárias para o bom êxito de suas negociações nessa localidade. Aproveitamos para autorizar que V. Sa. pague ao Sr. nome da pessoa a quantia de valor, contra prova de identidade e recibo. 

Atenciosamente, 

nome 
cargo 

