CARTA DE CONVOCAÇÃO PARA ASSEMBLÉIA PELO SÍNDICO
Ilmo. Sr.

Nome ....
Rua e número ....
Cidade............................. e Estado......................
Prezado Senhor Condômino:
Pela presente, fica V.S. convocado para comparecer à Assembléia Geral Ordinária (ou Extraordinária) do Edifício ...., sito na rua ...., nº ....., a se realizar no ..... (indicar o local da reunião), às .... horas do dia ....., a fim de deliberar sobre a matéria da seguinte ordem do dia:
a) ...........
b) ..........
c) ..........
Se não houver número em primeira convocação, instalar-se-á a Assembléia em segunda, com qualquer número, às ... horas (mencionar a hora, com intervalo de 30 minutos da primeira).
Agradecendo o seu comparecimento, subscrevo-me atenciosamente,
Local e data ....
____________________
Síndico

