
 
                

 
Seguem as instruções para procedimento na audiência virtual:  

 
I – ANTES DA TRANSMISSÃO  
1. Infraestrutura para participação  

• utilizar computador (desktop), com câmara e microfone ou celular; nesse último caso é 
necessário baixar o aplicativo previamente.  

• Ao optar pelo celular, utilizá-lo na horizontal, apoiado em uma base fixa para evitar a 
movimentação;  

• a plataforma a ser utilizada para a audiência por videoconferência é CISCO WEBEX 
MEETINGS, plataforma emergencial de videoconferência autorizada pelo CNJ; 

 2. Som e imagem 
 • feche portas e janelas para evitar ruídos;  
• desligue os aparelhos que emitam sons;  

• dê preferência aos fones de ouvido que possuam microfone;  
• para evitar situações indesejáveis e até mesmo constrangedoras, desabilite o microfone quando 

não estiver falando;  
• caso precise se ausentar durante a transmissão, desligue também a câmera.  

3.Local físico para participação  
Escolher local que possua um fundo neutro, ou seja, sem muitos objetos e silencioso.  

4. Iluminação do ambiente 
 • o ambiente deverá ser claro, seja por luz natural ou artificial;  

5. Enquadramento  
• De preferência a câmera deve capturar o rosto, os ombros e a parte superior do peito;  

• Os olhos devem estar posicionados na altura da câmara;  
• ao falar, verificar onde a câmara se encontra no computador ou no celular para olhar 

diretamente para ela e não para a tela de exibição. 6. Participantes 
• todos os participantes devem ser previamente cadastrados na plataforma da agenda do 

WEBEX MEETINGS por meio do fornecimento de e-mail perante a secretaria da Unidade 
Jurisdicional responsável pela transmissão.  

8. Agendamento da audiência por videoconferência 
 • para que os participantes sejam convidados previamente é necessário agendar a realização da 

audiência por videoconferência na plataforma WEBEX MEETINGS ;  
• ao fazer o agendamento da audiência o sistema gerará um e-mail que será utilizado pelos 

participantes para ingressar na reunião no dia e horas marcados; 
 • o convite será enviado através de e-mail previamente fornecido pelo participante; 

  
II DURANTE A TRANSMISSÃO  

1. Ingresso na audiência por videoconferência  
Para ingressar na audiência de videoconferência o interessado deverá acessar o seu e-mail e 

clicar no “iniciar reunião”;  
2. Gravação  

Ao iniciar a audiência por videoconferência o juiz poderá determinar a sua gravação.  
Ata • durante a transmissão será apresentada a ata da audiência em tempo real para que todos 

possam acompanhar a sua confecção pelo secretario de audiência. 
 • somente após finalizada a reunião e concluída a ata, o instrumento respectivo ficará disponível 

no PJe, após a assinatura do juiz. 
 2. Som  

Ao iniciar a transmissão, o juiz deve solicitar que todos os participantes da transmissão 
desabilitem seus microfones, salvo os advogados das partes e os membros do MP.  

3. Mensagens Caso haja algum problema com o áudio durante a audiência por videoconferência, 
é possível enviar mensagem no bate-papo (chat).  

 


